SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
PREGAO ELETRONICO N° 09/2018

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CUSTODIA DE ARQUIVO CORRENTE E
INTERMEDIARIO PARA ATENDER A DEMANDA DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

De ordem da Sra. Presidente do Conselho Regional de Farméacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-
RJ, Autarquia Federal, instituido pela Lei n® 3.820/60, por intermédio de seu pregoeiro instituido pela
Portaria n° 768 de 05/01/2018, torna publico, para conhecimento de quantos possam interessar, que
se fara realizar licitagdo na modalidade de “PREGAO ELETRONICO”, do tipo PREGAO, em sua
forma eletrdnica, em regime de menor valor global por ITEM, que sera regida pelo disposto nas Leis
n® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, na Lei Complementar n° 123/2006 e Decretos n° 3.555/2000, n°
5.450/2005 e n° 8.538/2015, de acordo com as disposi¢cdes que seguem:

1.

1.1.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1

DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada, para a realiza¢do da Custddia do Arquivo Corrente e
Intermediario dos documentos do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de
Janeiro, em conformidade com 0 ANEXO | — Termo de Referéncia do Edital.

DO DIA, HORA E LOCAL DO CERTAME

A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio da Internet, mediante
condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases, dirigida pelo
pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada no preambulo
deste Edital conforme indicado abaixo:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
DATA: 20/08/2018

HORARIO: 10h00minh

UASG: 389455.

Ocorrendo decretacao de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, ela sera, automaticamente, transferida para o primeiro dia util
subsequente ao ora fixado.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo
obrigatoriamente o horério de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrdnico e na documentacéo relativa ao certame.

DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR

Poderdo participar desta licitagdo todos os interessados, devidamente cadastrados e
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3.2.

3.3.
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habilitados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do
§ 1° do artigo 1° do Decreto 3.722/2001, pertencentes ao ramo de atividade pertinente ao
objeto da licitacdo, e que comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo para a

execucao dos servicos, em especial os relativos a prova de habilitacao juridica, prova de
gualificacéo técnica e prova de regularidade fiscal e trabalhista.

3.1.1.

3.1.2.

Sera concedido tratamento favorecido para as sociedades cooperativas mencionadas
no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual (MEI), nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123/2006.

As empresas ndo cadastradas no SICAF e que tiverem interesse em participar deste
pregdo deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitacdo junto a qualquer
Unidade Cadastradora dos 6rgdos da Administragcdo Publica, até o terceiro dia util
anterior a data do recebimento das propostas (Paragrafo Unico do artigo 3° do Decreto
n° 3.722/2001);

A participacdo neste certame implica a aceitacdo de todas as condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

N&o serd permitida a participacdo neste certame das empresas:

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)

Cuja faléncia tenha sido decretada, estejam sob concordata, recuperacao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores ou dissolucéo;

Que estejam com seu cadastro no SICAF suspenso ou cancelado;

Que tenham sido suspensas de licitar com o Conselho Regional de Farmacia do
Estado do Rio de Janeiro ou estejam impedidas de contratar com 0 mesmo;

Que tenham sido declaradas iniddneas por qualquer 6rgdo ou entidade das
Administracdes Publicas Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao;

Que tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos efetuando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade inferior a 16
(dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos;

Constituidas em forma de consoércio;

Cujos estatutos ou contratos sociais ndo incluam o objeto deste Pregéao;

Estrangeiras que nao estejam devidamente constituidas no Brasil.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
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DA REPRESENTAGCAO E CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br.

O credenciamento do licitante dependera de registro atualizado no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, que também serd requisito obrigatério para sua
habilitacéo.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante
ou de seu representante legal e na presuncéo de sua capacidade técnica para a realizacdo das
transagOes inerentes ao Preg&o Eletronico.

O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao CRF-RJ qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros, devendo o licitante comunicar formalmente ao
provedor do sistema qualquer irregularidade quanto ao uso da senha.

DA CONEXAO COM O SISTEMA E ENVIO DAS PROPOSTAS

A participacdo no Pregéo Eletronico dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da Proposta de Pregcos, o que ocorrera a partir da
divulgacdo da licitagdo até a abertura da sessdo do Pregéo, informada no item 2.1 do Edital,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo suas propostas e seus lances como firmes e verdadeiros.

Incumbird ao licitante, ainda, acompanhar as operag8es no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Como requisito para a participagdo no Pregéo, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento, concordancia e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital e seus anexos.

O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que ndo
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze
anos.
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5.6. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), para participar do certame e
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e na Lei n°
11.488/2007, no caso das sociedades cooperativas, deverdo declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, a sua condicdo de ME ou EPP.

5.6.1. A utilizacdo dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 por licitante
que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas categorias, configura
fraude ao certame, sujeitando-a a aplicacdo de penalidade de impedimento de
licitar e contratar com a Unido, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominagdes legais.

5.6.2. O CRF-RJ, considerando o teor do Ac6rddo TCU n° 298/2011 — Plenario, podera
adotar procedimentos complementares, mediante diligéncia, tais como solicitacdo de
demonstrativos contabeis ou quaisquer outros documentos que julgue necessarios, a
fim de ratificar o atendimento, pelos licitantes, das exigéncias da Lei Complementar n°
123/2006 e do Decreto n°® 8.538/2015.

5.7. A proposta de precos assinada e digitalizada do licitante vencedor, contendo as especificagtes
detalhadas do objeto, devera ser formulada e enviada, atualizada em conformidade com o
ultimo lance ofertado, num prazo méximo de 02 (duas) horas apds o encerramento da etapa de
lances, por convocacéo do Pregoeiro pelo Sistema Eletrdnico (“Convocacédo de Anexo”).

5.7.1. A proposta de pregos assinada e digitalizada referente a habilitagdo somente podera
ser remetida por meio de mensagem para o endereco: adml@crf-ri.org.br, nos
seguintes casos:

a) por solicitacdo do Pregoeiro, para fins de agilizar o envio da documentacao a
area técnica do CRF-RJ, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema
Eletrénico; ou

b) se comprovada a inviabilidade de envio pelo Sistema Eletrdnico, sendo
insuficiente para tal comprovacdo a mera alegacdo do participante. Nesta
hip6tese, sera providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade
“Convocar Anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistema
Eletrénico e, assim, fique a disposicao dos demais licitantes.

i. a conexdo ao sistema é de responsabilidade da participante, ndo sendo
admitida a alegacdo de qualquer problema com aquela como justificativa
para impossibilidade de envio da documentacdo, em conformidade com o
item 5.3. deste edital.

5.7.1.1. Na hipétese de envio por e-mail, os originais deverdo ser apresentados, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do registro da
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5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

adjudicacao do objeto, ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de
Janeiro — CRF-RJ — Servico de Administracdo, sito a Rua Afonso Pena, 115 —
Tijuca — CEP 20270-244 — RIO DE JANEIRO/RJ, em dias Uteis, no horario das
09h30 as 17h30.

Dentro do prazo de 02 (duas) horas, poderdo ser remetidos, por iniciativa do licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
proposta de precos. Na hipétese da proposta ja ter sido incluida no Sistema Eletrénico,
faz necessario que o licitante formalize ao Pregoeiro, via mensagem, chat, e-mail, o
desejo de envio de nova documentacdo. Nesse caso, 0 Pregoeiro fara novo uso da
funcionalidade “Convocar Anexo”.

A fim de aplicar o principio da isonomia entre os licitantes, apos transcorrido o prazo de
02 (duas) horas, ndo seréo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacéo,
0 envio da proposta de preco ou de qualquer outro documento complementar ou
retificador ou que deveria ter sido remetido juntamente com a proposta, sendo
realizado, pelo Pregoeiro, o registro da ndo aceitacdo da proposta, e a convocagéo do
préximo licitante.

A proposta comercial sera preenchida em conformidade com modelo constante no
Anexo Il deste edital, e devera, ainda, conter:

a) Precos unitario e total do objeto, em algarismos e por extenso (havendo
discordancia entre os pre¢os unitario e total, prevalecerdo os primeiros, e entre
0s valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes
ultimos, devendo o Pregoeiro proceder as corre¢ces necessarias). Entretanto,
para fins de apresentacdo das propostas e lances no Sistema Eletronico, sera
considerado o Preco Total de cada ITEM;

b) Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicagdo expressa do prazo de
validade, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 dias;

c) Nome do banco, o cédigo da agéncia e o numero da conta corrente da
empresa, para fins de pagamento;

d) Declaracdo expressa de que nos pregos cotados estdo incluidas todas as
despesas, frete, tributos e demais encargos, de qualquer natureza, incidentes
sobre o objeto deste Pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

Quando do registro das propostas no Sistema Eletrénico, os licitantes deverdo observar
a orientacdo estabelecida pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, no
sentido de se incluir o detalhamento do objeto ofertado no campo “Descri¢cdo Detalhada
do Objeto”, inclusive marca e modelo.
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5.10.

5.11.

5.12.

6.1.

6.2.
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A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta de
preco, devera ser do mesmo estabelecimento do licitante que participou da sesséo publica.

Serédo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do presente edital e seus
anexos, que sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento, bem como que apresentarem precos manifestamente inexequiveis

5.10.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso de
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na
forma do paragrafo 3° do art. 43, da Lei 8.666/1993, para efeito de comprovacdo de
sua inexequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

a) Questionamentos a proponente para apresentacdo de justificativas e
comprovacdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

C) Verificagcdo de notas fiscais dos produtos ou servicos adquiridos pelo
proponente;

Nao sera levada em considerac¢éo proposta que contenha vantagem nédo prevista neste edital,
inclusive aquela caracterizada por valor baseado nas ofertas dos demais licitantes.

E facultada a Administracdo, em qualquer fase da licitagéo, a promocao de diligéncia destinada
a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta, nos termos do
artigo 43, § 3°, da Lei n°® 8.666/93.

DA RECEPCAO E DIVULGAGCAO DAS PROPOSTAS

A partir da data e horario previsto no subitem 2.1 deste edital, tera inicio a sesséo publica do
Pregéo Eletrénico, com a divulgac@o das propostas de precos recebidas e inicio da etapa de
lances.

Até a abertura da sesséo, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

6.2.1. N&o sera admitida a desisténcia da proposta ou do lance, ap6és o INICIO ou o
ENCERRAMENTO da fase de lances.

6.2.2. No caso do LICITANTE DESISTIR do lance ofertado, ficara sujeito a aplicacdo das
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7.4.

7.5.

7.6.
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sancdes previstas neste Edital.

DA FORMULACAO DE LANCES

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do recebimento desses e de seus
respectivos valores e horarios de registro.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e suas regras de
aceitacdo, contendo cada lance no méaximo 02 (duas) casas decimais, relativas a parte dos
centavos, sob pena de excluséo do lance.

Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos pedidos para exclusdo de lances dados
equivocadamente.

Cada licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.4.1. Em observancias as disposi¢fes insertas na IN SLTI/MP n°® 03, de 04/10/2013, o
intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderé ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre os lances em geral ndo podera ser inferior a 03
(trés) segundos.

7.4.2. Os lances enviados em desacordo com o subitem 7.4.1 acima serdo excluidos
automaticamente pelo sistema eletrénico.

O sistema permitira a formulacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo para
fins de classificagcdo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar, ressalvadas as
hip6teses de aplicacdo das regras de preferéncia previstas no subitem 7.12 (desempate para
ME/EPP).

Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante detentor do lance.

No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

7.7.1. O Pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.7.2. Quando a desconexdao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
Pregdo serad suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do
Pregoeiro aos participantes.
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A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, ficando a cargo
do sistema eletrbnico encaminhar aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo
0 qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

Apés o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor prego e o valor estimado para a contratagdo.

A negociagdo seréd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.11.1. Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimado, o licitante sera convocado, pelo
“chat” do sistema, para negociar o valor do lance, e, em caso de nao atendimento a
convocacao dentro do prazo estipulado pelo Pregoeiro, de no minimo 15 (quinze)
minutos, o licitante podera ser desclassificado do certame, sendo convocado o proximo
colocado para a negociacdo. Tal regra serd aplicada subsequente e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de empresa que atenda
proposta que atenda a este Edital e seus anexos.

Apés o encerramento da etapa de lances, e ndo tendo sido a menor proposta ou lance
apresentado por microempresa ou empresa de pequeno porte, caso se verifique a ocorréncia
de empate ficto, serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratacao
para as ME e EPP, nos termos do artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.12.1. Entende-se por empate ficto, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, aquelas
situacdes em que as propostas ou lances apresentados pelas ME e EPP sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta ou lance melhor classificado durante
a etapa de lances.

7.12.2. Na ocorréncia de empate ficto, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP melhor classificada no intervalo percentual de até 5% (cinco por
cento), definido nos termos deste subitem, ser4 convocada automaticamente pelo
sistema eletrbnico para, desejando, apresentar nova proposta de preco inferior
aquela classificada com o menor preco ou lance, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo. E de
responsabilidade do licitante a sua conexdo com o sistema eletrénico durante o
prazo acima referido para o exercicio do direito sob comento. Apresentada a
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proposta nas condicBes acima referidas, serda analisada sua documentacdo de
habilitacéo;

b) N&o sendo declarada vencedora a ME ou EPP, na forma da alinea anterior, seréo
convocadas automaticamente pelo sistema eletrbnico as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 7.12, na ordem classificatoria,
com vistas ao exercicio do mesmo direito.

Na hipétese em que nenhuma das licitantes exerca seu direito de preferéncia previsto acima,
prevalecera o resultado inicialmente apurado pelo sistema eletrbnico.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Encerrada a etapa de lances, o sistema eletrdnico fard automaticamente a totalizacdo dos
valores cotados para os itens dos Grupos.

O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & compatibilidade do
preco em relacdo ao valor estimado, obtido por meio de pesquisa de mercado.

Confirmada a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro divulgara o resultado do julgamento do

preco, procedendo a verificagdo da habilitacdo do licitante, conforme as disposicbes deste
edital e seus anexos.

A classificagdo das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO, representado pelo
MENOR VALOR GLOBAL, observados 0s precos obtidos por meio de pesquisa de mercado.

8.4.1. Os precos maximos estimados serdo utilizados na analise dos valores ofertados pelo
licitante, para fins de aceitacdo ou ndo da proposta comercial.

Se a proposta ou o lance de menor pre¢co ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o0 lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e as condi¢cdes de habilitacdo, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que satisfaca as condicdes e
exigéncias constantes no Edital e seus anexos.

8.5.1. Ocorrendo a situacédo referida neste subitem, o Pregoeiro poderd negociar com o
licitante para que seja obtida melhor proposta.

8.5.2. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

DA HABILITACAO
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Encerrada a etapa de lances da sesséo publica e a negociacédo, o licitante detentor da melhor
proposta ou lance encaminhara ao CRF-RJ a documentacédo referente a habilitacdo, assinada
e digitalizada, no prazo maximo de 02 (duas) horas, por convocacéo do Pregoeiro pelo Sistema
Eletrénico (“Convocacao de Anexo”).

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

A documentacdo assinada e digitalizada referente a habilitacdo somente podera ser
remetida por meio de mensagem para o0s enderecos: admil@crf-ri.org.br e
licitacaol@crf-rj.org.br nos seguintes casos:

a) por solicitacdo do Pregoeiro, para fins de agilizar o envio da documentagéo a
area técnica do CRF-RJ, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema
Eletrdnico; ou

b) se comprovada, e ndo somente por alegacdo da participante, a inviabilidade
de envio pelo Sistema Eletrbnico, sendo que, nesta hip6tese, sera
providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “Convocar
Anexo”, de forma que a documentacao seja inserida no Sistema Eletrénico e,
assim, fique a disposicédo dos demais licitantes.

i. a conexdo ao sistema é de responsabilidade da participante, ndo sendo
admitida a alegacdo de qualquer problema com aquela como justificativa
para impossibilidade de envio da documentacdo, em conformidade com o
item 5.3. deste edital.

9.1.1.1. Na hipotese de envio por e-mail, os originais deverdo ser apresentados, no
prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do registro da
adjudicacao do objeto, ao Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de
Janeiro — CRF-RJ — Servi¢o de Administracdo, sito a Rua Afonso Pena, 115 —
Tijuca — CEP 20270-244 — RIO DE JANEIRO/RJ, em dias Uteis, no horario das
09h30 as 17h30.

Dentro do prazo de 02 (duas) horas poderdo ser remetidos, por iniciativa do licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
documentacao de habilitacdo. Caso a proposta ja conste no Sistema Eletrénico, faz-se
necessario que o licitante formalize ao Pregoeiro, via mensagem, chat ou e-mail o
desejo de envio de nova documentacdo. Nesse caso, o Pregoeiro far4 novo uso da
funcionalidade “Convocar Anexo”.

Em atencd@o ao principio da isonomia entre os licitantes, apés transcorrido o prazo de
02 (duas) horas, nao serdo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacéo,
o envio de documentos de habilitacdo ou de qualquer outro documento complementar
ou retificador ou que deveria ou poderia ter sido enviado dentro do prazo acima
estipulado, sendo realizado, pelo Pregoeiro, o registro da inabilitacdo, e a convocacgéo
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do préximo licitante.

9.1.4. Na hip6tese prevista no subitem 9.1.1, a documentacao remetida via mensagem (e-
mail) devera corresponder exatamente aquela inserida no Sistema Eletrénico. O envio
de documento ndo inserto no Sistema Eletrdnico resultard na sua desconsideracéo,
para fins de andlise por parte da area técnica, salvo na hip6tese de pedido expresso do
licitante, formalizado dentro do prazo de 02 (duas) horas, para a inclusdo de tal
documentacdo, situacdo na qual serd aplicado o0 mesmo procedimento previsto no
subitem 9.1.2, qual seja, o novo uso, pelo Pregoeiro, da funcionalidade “Convocar
Anexo”.

A habilitacdo dos licitantes vencedores sera verificada “on-line” no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores - SICAF, apos a andlise, julgamento e aceitacdo da proposta.

9.2.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos, o licitante
devera apresenta-los em conjunto com os demais aqui previstos, em situacao regular e
com prazo de validade em vigor na data da abertura das propostas.

9.2.2. Para efeito do disposto no item 9.2.1, sdo documentos necessarios:
9.2.2.1. Certificado de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.2.2.3. Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS);

9.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.2.5. Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual da licitante, expedida pelo
orgdo competente, mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios da Divida Ativa do Estado;

9.2.2.6. Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal da licitante, expedida pelo
orgao competente.
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9.2.3. Caso o licitante seja isento de tributos estaduais ou municipais, devera fazer prova de
sua condicao, mediante declaracéo do 6rgdo competente.

9.3. Durante a analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro realizara consulta para a
verificacdo de eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) da Corregedoria Geral
da Unido (CGU), através do endereco eletrénico www.portaltransparencia.gov.br/ceis/.,
aplicando, se o caso, o disposto no artigo 1° e seguintes da Portaria CGU n° 516, de
15 de marco de 2010. A tela de consulta sera impressa e arquivada nos autos do
processo administrativo;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica, por meio de consulta ao site www.cnj.jus.br;

9.4. Devendo, ainda, apresentar os seguintes documentos:
9.4.1. Habilitagao juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

d) No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, hem como
0 registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacgéo;

9.4.2. Qualificacdo técnica
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a) Atestado(s) de Capacidade Técnica (declaracdo ou certiddo), fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante
aptiddo para o fornecimento de materiais e/ou prestacdo de servicos
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto deste Pregéo;

i. A licitante deve disponibilizar todas as informag¢Bes necesséarias a
comprovacado da legitimidade do atestado fornecido, podendo apresentar,
dentre outros documentos, copia das notas fiscais, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, ordens de compra ou servico, contatos da
empresa contratante (e-mail, telefone, celulares etc.), endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

9.4.3. Qualificagdo econdmico-financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certiddo de
Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissao ndo excedente a 90 (noventa) dias da data de
apresentacéo da proposta de preco.

9.4.4. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Certiddo de Regularidade com a Justica do Trabalho, com prazo de validade
em vigor na data da abertura dos envelopes propostas. Quando solicitada via
Internet, sua aceitacdo ficara condicionada a verificacdo pelo CRF-RJ, de sua
validade na Internet no endereco www.tst.jus.br, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°® 12.440/11).

9.4.5. Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

a) Certiddo simplificada, declaragdo ou documento similar, expedido pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove o enquadramento do licitante na categoria de Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP) na forma prevista no artigo 3° da Lei
Complementar n°123/06

b) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
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emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

i. A prorrogagdo acima, dentre outras hipdteses, ndo sera concedida quando
houver urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para o empenho,
devidamente justificado.

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em até 05 (cinco) dias
Uteis ap6s a homologacdo no sistema, em original, por qualquer processo de copia
reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que
conferido(s) com o original, ou publicacdo em érgao da imprensa oficial.

Ndo serdao aceitos “protocolos de entreqga”’ ou “solicitacdo de documento”, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

Se o licitante for matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz; caso seja filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente forem emitidos no nome da filial, no primeiro caso, ou da
matriz, na segunda hipétese.

Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem ao item 9 deste Edital.

DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer cidad&o
podera impugnar o edital, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para os enderecos
eletrdnicos adml1@crf-rj.org.br e licitacaol@crf-rj.org.br, até as 18:00 horas do horéario de
Brasilia/DF, ou ainda manifestada por escrito, dirigida ao Pregoeiro, e protocolada em via
original, no horario das 09h00 as 17h30, em dias Uteis, no Departamento de Atendimento do
CRF-RJ — Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca — Rio de Janeiro — RJ.

10.1.1. O inicio do prazo referido no item 10.1 desconsiderara o dia da sessdo publica,
considerando o ultimo dia do periodo.

10.1.2. N&o serdo conhecidas as impugnactes enviadas por fax ou qualquer outro meio que
nao o previsto no item 10.1, nem as apresentadas apds o0 vencimento do prazo.

10.1.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos setores responsaveis pela elaborag¢édo do Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

10.1.4. Acolhida a peticdo contra o0 ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

DOS RECURSOS
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Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, sera concedido o prazo de 30 (trinta)
minutos, contados da abertura da fase recursal, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisao(des) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.1.1. Em havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.1.2. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.1.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a
decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

11.1.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razodes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispenséveis a
defesa de seus interesses.

O recurso contra a decisdo do Pregoeiro terd efeito suspensivo, no tocante ao grupo ao qual o
recurso se referir, inclusive quanto ao prazo de validade da proposta, o qual somente
recomecara a contar quando da deciséo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Servico de
Administracéo - Licitacbes do CRF-RJ — Rua Afonso Pena, 115- Rio de Janeiro/RJ, em dias
Uteis, no horario das 09h30 as 17h30. Ndo serdo reconhecidos 0S recursos interpostos
enviados por e-mail ou por qualquer outro meio gue nao pelo sistema eletrdnico, nem aqueles
com 0s respectivos prazos legais vencidos.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO
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A adjudicacao do objeto deste certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que ndo houver
recurso.

A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, pelo Pregoeiro, ou, quando
houver recurso, pela prépria autoridade competente.

DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste pregao correra a conta de Prestagdo de
Servigos Pessoa Juridica — cédigo 6.2.2.1.1.01.04.04.005.031 do orgamento de 2018.

14. DO PAGAMENTO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

O pagamento sera feito mensalmente mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura, em
até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja
devolvida por inexata, novo prazo de 30 (trinta) dias corridos serd contado a partir de sua
reapresentacédo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, independentemente da data de

vencimento.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura Discriminativa a empresa deverd informar os
dados bancério para depdsito, fazendo constar o Banco, nimero da Agéncia e Conta Corrente
ou Poupanca, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso de pagamento via
boleto, a empresa deveré observar as retengdes previstas pelo item 14.3.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera observar a
Instrucdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a retencdo de tributos e
contribuicdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas que menciona a outras
pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servicos
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm), devendo fazer
constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa o0s percentuais de descontos e
retencoes.

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional),
de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagéo
as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura Discriminativa para
pagamento, apresentar devidamente preenchido o Anexo IV da instrucdo Normativa a que se
refere o item anterior. (http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/ins/2012/IN1234/
Anexo4INRFB12342012.doc).

O pagamento ao fornecedor sera efetuado mensalmente, mediante apresentacéo dos originais
da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, bem como de cépia atualizada do extrato do SICAF
comprovando a situacdo regular da CONTRATADA.
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14.5.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos, estes
deverao ser apresentados nos termos do item 9.2. do Edital.

14.5.2. A ndo apresentacdo das comprovacdes mencionadas no item 14.5.1., assegura ao
CONTRATANTE o direito de sustar o0 pagamento respectivo ou 0s seguintes.

No caso de eventuais atrasos, excetuando-se o previsto no item anterior, os valores serdo
corrigidos com base na variagcédo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a
data da efetiva liquidagé&o.

A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser entregue no Servico de Administracdo -
Licitagbes do CRF-RJ, na Rua Afonso pena, 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas,
impreterivelmente, podendo ser recusado a entrega caso ndo seja cumprido o horario
determinado.

14.7.1. No caso da emissdo de Nota Fiscal/Fatura Discriminativa Eletronica, devera ser
utilizado o e-mail: admi1@ecrf-rj.org.br para recebimento da cépia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto licitado somente ao contratado, vedada sua
negociagédo com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liguidacao de obrigacdes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

14.10.0 CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no

artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

15. DAS PENALIDADES

15.1.

Pela inexecucéo total ou parcial das obrigacdes decorridas deste pregdo, o CONTRATANTE
podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado venha a incorrer em
uma das situacdes previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93, e, segundo a gravidade da falta,
poderdo ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO inadimplente as seguintes penalidades
cominadas no artigo 87 da lei supracitada:

a) Adverténcia,

b) Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta ou
ultimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento parcial do

edital;
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c)

d)

f)

9)

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta ou
Ultimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento total do

edital;

Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo lance ofertado,
devidamente atualizado, por dia corrido de atraso da prestacéo dos servicos ou entrega

do bem, a ser cobrado pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias de atraso;

Se a Contratada néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacgéo, serdo entdo acrescidos 0s juros

moratoérios de 1% (um por cento) ao més;

Suspensédo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduacédo que for

estipulada em fungéo da natureza da falta;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢cdo, ou até que seja

promovida a sua reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

Diante da infracéo, € possivel a cumulacdo de penalidades, conforme previséo do § 2°
do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior serédo
descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do licitante
vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

Em caso de interposi¢do de recurso pela empresa sancionada, o0 CRF-RJ podera reter
os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente de julgamento o recurso.
Ap6s julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido sera pago a
recorrente e em caso de desprovimento o valor sera incorporado ao patriménio do
CRF/RJ.

Sao hipéteses de descumprimentos contratuais ou editalicios, mas ndo somente: fazer
declaracéo falsa, comportar-se de modo inidéneo, ndo manter a proposta, ndo assinar
a Ata de Registro de Precos ou o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, dentre outros a serem julgados pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicacdo de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia. Em caso de manutencdo da
penalidade imposta, a empresa sera notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para interposicado de recurso.
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15.2.1. As razdes e eventuais contrarrazdes deverdo ser protocoladas, em via original, no
horario das 09h30 as 17h30, em dias Uteis, no Servico de Administracdo CRF-RJ —
Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

15.3. Nos termos do artigo 7° da Lei n°® 10.520/02, se o licitante deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugcdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominag0es legais, podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos:

a) Impedido de licitar e contratar com a Unido, suas entidades e érgaos; e,
b) Se for o caso, descredenciado no SICAF pelos 6rgdos competentes.

15.4. A multa, definitivamente mantida apds a andlise de eventuais recursos, devera ser recolhida no
prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pelo Conselho Regional de Farméacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

16. DA RESCISAO
16.1. O contrato oriundo do presente certame podera ser RESCINDIDO de pleno direito pelos

motivos previstos nos artigos 77, 78, 79 e 80, da Lei n° 8.666/93

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. A presente licitacdo somente poderd vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

17.2. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissfées puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagcéo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promoc¢éo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

17.3. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo ou inabilitacao.

17.4. O recebimento das propostas pelo 6rgado nao implica em nenhum direito ao proponente ou
compromisso do CRF-RJ.

17.5. Quaisquer informagfes sobre a presente licitagdo que se fizerem necessarias deverdo ser
enviadas ao Pregoeiro, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da
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sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, nos seguintes enderecos:
adml@crf-ri.org.br e licitacaol@crf-ri.org.br.

Na contagem de prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dia de expediente do
CRF-RJ.

Em caso de divergéncia, em qualquer fase da licitacdo, entre o valor expresso em ndmero e,
posteriormente, expresso por extenso, sera considerado valido o valor por extenso,
independente a quem seja mais benéfico, excetuados os casos de conduta dolosa;

E facultada a todas as empresas interessadas a consulta aos autos do Processo
Administrativo, na Sede do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, no
Servigco de Administracdo - Licitacdes, situado & Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de
Janeiro/RJ, no horario das 09h30 as 17h30, com prévio agendamento por meio do telefone
(21) 3872-9216 e mediante apresentacdo de solicitacdo por escrito assinada pelo
representante da empresa, que tenha poderes para tanto, sendo esta solicitagdo arquivada
nos autos do processo.

17.8.1. E vedado o agendamento de vistas para a data de abertura das propostas a fim de
evitar tumulto e prejuizo ao certame.

17.8.2. Considerando o amplo acesso de todos os interessados aos autos do processo, néo
havera fornecimentos de informacgdo diversa da constante no edital ou complementar por
gualguer meio de comunicacao, seja telefone, fax, e-mail ou similar.

17.8.3. Em caso de extracdo de copias, a solicitagcdo deve ser expressa nesse sentido e 0
custo sera de responsabilidade do interessado.

Os prazos previstos neste edital, salvo disposicdo expressa ou legal em contrario, serédo
contados em dias corridos, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dltimo dia.

Havendo divergéncias entre o cddigo CATMAT ou a descri¢cdo do material do sistema
COMPRASNET, com o apresentado neste Edital, prevalecerd a ultima, salvo disposicao
expressa do pregoeiro ou da Comisséo Especial de Licitagcédo.

E expressamente vedada a subcontratac&o total do objeto deste Edital, sob pena de rescisdo
contratual.

17.11.1. Sera permitida a subcontratacdo parcial, mediante avaliacdo da area técnica da
CONTRATANTE.

O Pregoeiro(a), durante a Sesséo Publica, ndo efetuara qualquer contato com os licitantes
que nao seja no ambito do Sistema Eletrénico “Comprasnet”.

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 20 de 57


mailto:adm1@crf-rj.org.br
mailto:licitacao1@crf-rj.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

17.13. Fica eleito o foro da subsecao judiciaria do Rio de Janeiro (Justica Federal) como Unico e
competente para processar qualquer questdo oriunda deste edital e do respectivo
procedimento licitatério, bem como referentes ao contrato a que der origem, com rendncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

17.14. O Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito de
anular a presente licitagdo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa
hipétese qualquer recurso ou indenizagdo. Reserva-se ainda, ao direito de contratar
parcialmente o objeto da presente Pregao Eletrdnico, caso haja perda de interesse no objeto

total.

Faz parte integrante deste instrumento convocatério:
< ANEXO | - Termo de Referéncia (Objeto);

« ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial,
« ANEXO Il - Modelo de Minuta do Contrato.

Rio de Janeiro, 06 de agosto de 2018.

Pregoeiro do CRF-RJ
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ANEXO |

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
GUARDA DE DOCUMENTOS PARA O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA: Devido ao esgotamento da capacidade do espaco fisico da do Setor de Arquivo na
sede do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, faz-se necessaria a

contratacdo de empresa especializada em custédia de Arquivo Corrente e Intermediario.
DEPARTAMENTO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA E GESTAO DO CONTRATO:

O responsavel pelo contelido técnico serd o Servico de Administracdo, bem como no que tange o
acompanhamento de toda a execucdo do servico, bem como a notificagdo ao Servico de
Administracdo — Contratos, sobre as possiveis violacbes a este Termo de Referéncia ou ao seu

respectivo Contrato.
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, para a realiza¢do da Custédia do Arquivo Corrente

e Intermediério dos documentos do Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro.
2. DAS ESPECIFICACOES MINIMAS EXIGIDAS.
2.1. Gestdo de Documentos Fisicos

2.1.1. Organizagéo e tratamento de documentos fisicos
a) Todo o processo de gestdo documental devera ser gerenciado por um profissional de nivel

superior em biblioteconomia ou em arquivologia e devera compreender:

e Triagem, selecéo e classificacdo documental;

e Higienizagdo como processo preventivo contra a contaminagdo dos documentos;
e Acondicionamento em caixas - Caixas Box Padréo;

e Catalogacdo dos documentos para sua indexagdo em sistema de informacgao pertinente para

tal funcéo;
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e Cadastro em sistema de gestdo documental informatizado, conforme requisitos abaixo
listados:

b) Os indexadores que deverdo ser utilizados para controle de arquivamento dos documentos

deverdo contemplar no minimo:
e N°de Processo/ Inscricdo/ Categoria
e Nome / Estabelecimento

2.1.2. Armazenamento externo e gestao de documentos fisicos

a) Os servicos pretendidos se destinam a organizagcdo, acondicionamento, guarda e
gerenciamento do acervo incremental ativo da CONTRATANTE, de forma a preservar a
integridade dos papéis, conservando as informacdes neles contidas e permitir, sempre que

necessério, o resgate dos mesmos para sua reativacdo ou simplesmente consulta;

b) A CONTRATADA cabera a custodia e o gerenciamento das caixas fechadas, sendo de
responsabilidade da mesma, por meio de seus prepostos, 0 manuseio do contedudo dos
documentos, cabendo a estes notificar a CONTRATANTE sempre que houver retirada de

documentos para sua reativagao;

c) A CONTRATADA devera possuir meios informatizados de consulta (ilimitada) pela internet,
de modo a possibilitar e agilizar as solicitacdes de resgate dos documentos, através dos seus

indexadores;

d) A CONTRATADA devera armazenar, em local adequado, onde haja garantia da integridade
dos papéis, por meio do controle de umidade, temperatura e luminosidade, bem como a
seguranca contra incéndio, e infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam

danifica-los;
e) As consultas aos documentos deverdo ocorrer nas dependéncias da CONTRATANTE;

f)  No decorrer da contratagdo havera inclusées de documentos ao acervo custodiado, sendo
neste caso, encarados contratualmente como crescimento vegetativo, situacdo em que receberdo
0 mesmo tratamento da implantacdo, ou seja, deverdo ser indexados, conforme o padrédo
estabelecido. A CONTRATADA devera fornecer todos 0s recursos e materiais hecessarios para o

acondicionamento, transporte e armazenamento dos documentos;
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g) E de responsabilidade da CONTRATADA os custos com transporte, m&o de obra e insumos

destas retiradas;

h) Atualmente existe um acervo aproximado de 4.162(quatro mil cento e sessenta e duas)
caixas do tipo Box Padrdo (A4) de polionda e papeldo, que devera ser migrado para o Licitante
vencedor, que devera acondicionar o acervo em caixas Box Padrdo de polionda ou através do
agrupamento de 3 (trés) caixas do Tipo Box Padrédo, em cada caixa de 20 (vinte) quilos, podendo
ser de material variado. Caso a CONTRATADA faca op¢éo por fazer o acondicionamento dos
documentos em caixas 20 (vinte) quilos, a mesma sera responsavel pela reindexacdo dos
documentos, ja contemplando esse agrupamento de 3 (trés) caixas Box em cada caixa 20 (vinte)

quilos;

i) O prazo maximo de Migracdo do legado de documentagdo atualmente existente sera de 30
(trinta) dias Gteis. Durante o periodo de Migracdo dos documentos para a CONTRATADA, a
quantidade de caixas Box transferidas semanalmente devera ser de, no minimo, 1.041 (mil e

quarenta e uma) caixas;

j) A CONTRATADA deverd executar os servicos técnicos de armazenagem, e guarda de

documentos, observados todos os cuidados iniciais na implantacéo;

k) A CONTRATADA devera estabelecer, durante o periodo de implantacdo, um programa de
atendimento de consultas aos documentos do acervo sob sua responsabilidade, de forma a
atender no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis, a solicitagdo da CONTRATANTE, a
partir da entrada do acervo referente ao documento solicitado, em seu local de armazenamento,

independente dos acervos ainda a serem recolhidos;

) A CONTRATADA devera manter um servico de manipulagdo de Caixa Box ou caixas de 20
(vinte) quilos para consulta, expurgo ou saida definitiva de qualquer documentacéo solicitada que

esteja sob sua cautela;

m) A CONTRATADA devera manter um controle de baixa de todos os documentos que
eventualmente sejam resgatados por representante da CONTRATANTE, sendo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE a certificacdo da baixa, devendo ser criados

mecanismos especificos para tal processo de baixa;
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n) Findada a implantacéo do servico e transferéncia do legado, a CONTRATADA devera realizar
inventario do acervo sob sua tutela, onde identificard cada caixa, bem como o seu conteldo,
elaborando documento que sera encaminhando ao Servico de Administracdo da CONTRATANTE;

0) O Inventario de que trata o item anterior sera parte integrante da presente contratacdo, sendo
este condicdo para o pagamento mensal da prestacdo de servico de Guarda do Acervo, apos o
periodo estipulado para a implantacdo. Tal inventario devera ser atualizado mensalmente de

acordo com as entradas e saidas de documentos no periodo;

p) A CONTRATADA devera nomear um preposto para contato direto com a CONTRATANTE,
devendo este ter poderes para tomar decisdes e solucionar questdes pertinentes a execuc¢éo dos

Servicos;

g) Na organizacdo da informacédo, a CONTRATADA deverd relacionar os documentos que cada

caixa contiver, sendo essa informacéo acrescentada ao banco de dados;

r) A CONTRATADA compromete-se a manter o0 mais absoluto sigilo sobre todos os documentos
que lhe forem confiados, sob pena de responder, no caso de violagédo do sigilo, quer por si, quer
por parte de seus funcionérios, por perdas e danos, sem prejuizo da responsabilidade criminal

decorrente do ato;
2.2. Frete de Documentos

2.2.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o Transporte para Transferéncia
(retirada) dos documentos do local onde o acervo da CONTRATANTE estiver acondicionado.
2.2.2. A coleta e entrega de documentos sera na Sede do CRF-RJ, localizada na Rua
Afonso Pena, n° 115, Tijuca, Rio de Janeiro/ RJ;.
2.2.3. Ao final do contrato, a CONTRATADA fica obrigada a disponibilizar e facilitar o
acesso ao acervo fisico da CONTRATANTE para a migracdo do mesmo, de acordo com 0s
prazos estabelecidos pela mesma em momento oportuno.
2.2.3.1. Acesso ao acervo fisico devidamente separado e disponibilizado para sua
transferéncia, acompanhado de relatério de saida definitiva contendo as seguinte
informacéao:

a) Numero de caixa

2.3. Servicos de Consulta de Documentos
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2.3.1. A Empresa devera atender as solicitacdes de consulta ou entrega dos documentos, as
guais poderdo ser realizadas por telefone, sistema informatizado, fac-simile ou “e-mail” de 22
a 62 feira no horéario comercial.

2.3.2. Estima-se que haja um volume aproximado de 75 (setenta e cinco) consultas
semanais;

2.3.3. Caberd a CONTRATADA e/ou seus prepostos observar que somente poderdo
disponibilizar os documentos aos profissionais autorizados pela CONTRATANTE, os quais
deverdo portar autorizagcdo expressa e documento de identificacdo validado pela
CONTRATANTE.

2.4. Gerenciamento Eletrénico de Documentos

2.4.1. Fase de preparacgéo e triagem de documentos
a) A fase de recebimento, conferéncia dos documentos serdo realizados pela
CONTRATADA.

b) Todo o processamento deverd ser executado com o conceito de lotes, com objetivo
de garantir a integridade de todo o processo. Os critérios de organizagdo e criagdo
dos lotes deverdo ser definidos de comum acordo com a CONTRATANTE,
observando as caracteristicas de indexacdo e composicdo dos documentos, desde

gue sejam atingidas as expectativas de processamento.

2.4.2. Indexacédo
a) A indexacgdo de documentos € a criacdo de um indice que tem como principal objetivo
facilitar a pesquisa, visualizacdo e a localizagao fisica de todos os documentos que
compdem o acervo. A indexacdo é um dos mais importantes componentes dentro de

um sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED.

b) A indexacdo deve gerar como produto um catalogo, contendo informacbes da
localizagdo de cada um dos documentos contidos no acervo, visando minimizar o

tempo de pesquisa quando da demanda por um documento especifico.
3. LOCAIS DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serd@o realizados nas Instalagfes da
CONTRATADA.
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3.2. A CONTRATADA devera dispor para consecucao dos servigos, de instalagfes fisicas
para armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e informacdes,

de acordo com as caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.
4. SIGILO

4.1. Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto
sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagfes, especificacdes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que Ihe venham a ser
confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagdo dos servicos, e ndo poderd, sob qualquer
pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta

contratacéo, sob as penas da Lei.
5. DA EQUIPE TECNICA PERFIS E RESPONSABILIDADES.

5.1. Visando garantir o bom andamento e desempenho das atividades listadas neste
Termo de Referéncia, é necessario que o seguinte profissional faca parte da equipe técnica da
CONTRATADA, pelos motivos expostos a seguir:

5.1.1. 01 (um) profissional com formagéo em Biblioteconomia ou Arquivologia;
e O profissional formado nessas areas € o profissional que trata a informacgéo e a torna
acessivel ao usuario final, independente do suporte sistémico;

5.1.2. Deverd ser comprovado por meio de documento legal que a empresa possui

funcionério no cargo de biblioteconomia ou arquivologia.
6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Além das Especificagbes Técnicas previstas no Item 2 do presente Termo de

Referéncia, a CONTRATADA teré as seguintes obrigacdes:

6.1.1. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacao
do sistema de armazenamento (caixas padrdo, etiquetas de codificacdo, formularios para

registro de conteddo, lacres etc.)

6.1.2. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios

capacitados e com coordenacdo adequada presente na fase de implantagéo.

6.1.3. Fornecer local adequado para armazenagem com as seguintes condi¢des:
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Vigilancia patrimonial e operacional 24 horas, incluindo servi¢os de brigada contra incéndio
e inundacdes. Devera ser apresentada uma declaragdo de que as dependéncias da
empresa atendem aos requisitos;Sistema de prevencdo e combate ao fogo (detectores de
fumacal/calor). Devera ser apresentada uma declaracéo de que as instalacbes da empresa

atendem aos requisitos deste e de todos os demais itens do item 6.1.3;

Dispor de reservatério com volume de agua e bomba de recalque que permita combater
focos de incéndio permitindo assim que a atuacdo do Corpo de Bombeiros, se necessaria,
ocorra de forma adequada;

Caixa d’agua com bomba de alta presséao integrada exclusivamente a rede de hidrantes;
Botoeiras quebra-vidro para acionamento manual se necessario;

Conservacdo predial periédica, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom
andamento dos servicos;

Higienizacdo executada, periodicamente, em conformidade com as normas definidas pelo
6rgdo competente para o controle de pragas;

Situar-se em local livre de riscos de alagamento e inundacgdes;
Dotadas de sistema de para-raios;

O espaco deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e
recuperacdo de documentos e informacdes, devendo conter ambiente exclusivo para o
tratamento de documentos;

A area que circunda o local de armazenamento devera ser devidamente protegida (murada /
cercada);

Localizacdo distante de elementos que possam representar risco para a seguranca ou
preservagdo dos documentos;

Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranca e
integridade dos documentos transportados;
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m)  Orientar tecnicamente os profissionais indicados pela CONTRATANTE, fornecendo os

esclarecimentos necessarios;

n) Manter, durante a execucédo do contrato, todas as condi¢c8es de habilitacdo e de qualificacao

exigidas na licitacéo;

0) Corrigir problemas nos servicos executados quando necessario, sem 6nus para a
CONTRATANTE, durante o periodo de garantia;

p) Responder por todos os 6nus referentes a entrega e servigos fornecidos assim como os
salarios do pessoal, como também o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato;

q) Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados,
terceiros ou contratante, em razdo de acidentes ou de acdo, ou de omissdo, dolosa ou

culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu home agir;

r Todos os documentos e/ou informacdes da CONTRATANTE que ficarem em poder da
CONTRATADA para fins de desenvolvimento desse projeto deverdo ser considerados

sigilosos;

6.1.4. A homologagéo so sera realizada apos vistoria deste Conselho Regional de Farmécia
do Estado do Rio de Janeiro & empresa que teve em sesséo de pregdo a apresentacao do
menor pre¢o para o servico, para constatacido de que a empresa atende a todos os itens de
ndmero 6.1.3 do Termo de Referéncia deste Edital. Caso ocorra reprovacao deste CRF-RJ,
sera convocada a empresa que ficou classificada em segundo lugar, e assim

sucessivamente.
6.2. Responsabilizar-se:

6.2.1. Por quaisquer acidentes na entrega, instalagdo dos produtos contratados e execucao
dos servicos, inclusive quanto as redes de servigos publicos, o uso indevido de patentes, e
ainda por fatos de que resultem a destruicdo ou danificagdo dos produtos contratados,
estendendo-se essa responsabilidade até a assinatura do Termo de Encerramento das
Obrigacfes Contratuais (TEOC) e a integral liquidacdo de indenizacdo acaso devida a

terceiros;
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6.2.2. Pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servi¢cos, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos contratados, inclusive licenca em
reparticées publicas, registros, publicacdes e autenticacfes do Contrato e dos documentos a

ele relativos, se necessario;
6.3. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

6.4. A CONTRATADA assume toda a responsabilidade pelos 6nus decorrentes das leis
trabalhistas, previdenciarias e encargos sociais, bem como aqueles referentes a acidentes de
trabalho, FGTS, PIS, mantendo a CONTRATANTE a margem de quaisquer acgdes judiciais,
reivindicacdes ou reclamagfes, sendo a CONTRATADA, em quaisquer circunstancias, nesse

particular, considerada Unica empregadora;

6.5. A CONTRATADA é responsavel pela execucao dos servigos, em plena conformidade
com as Especificagbes Técnicas Basicas obrigando-se a reparar ou refazé-los, caso venham a

apresentar defeitos ou incorre¢des, sem 6nus adicionais a CONTRATANTE;

6.6. A CONTRADA é responséavel por todos os 6nus referentes a entrega dos produtos e

execucao dos servigos contratados;

6.7. A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis

da CONTRATANTE, aos locais de armazenamento dos documentos;

6.8. A CONTRATADA obriga-se a fornecer relatérios gerenciais, onde sera informado
cada movimento efetuado durante o més e as caixas que foram requeridas e ainda néao

devolvidas;

6.9. Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obrigagfes
constantes das especificagdes técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas

no diploma federal sobre licitagdo.
6.10. A CONTRATADA, obriga-se a:

a) Responder por todos os dnus referentes aos servigos ora contratados, assim como outros
custos, seguros, taxas, impostos, tributos e quaisquer outras exigéncias legais ou

regulamentares que porventura venham a incidir sobre a atividade aqui pactuada;

b) Prestar o servico previsto no objeto ora licitado, conforme especificado, sempre da

melhor qualidade, confiando a execuc¢éo dos trabalhos a pessoal habilitado, observadas as
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normas técnicas mais consagradas a melhor execucao daqueles, bem como, a solucionar

qualquer defeito que ocorra, resultante de ma qualidade;

c) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo

vigente;

d) Manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por

ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

e) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que esta obrigada;

f) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

g) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgdo e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos na execucao

dos servicos contratados;
h) Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel & execugéo dos servigos contratados;
7. COMPROVAGAO DE CAPACIDADE TECNICA.

7.1. Certiddo(des) ou Atestado(s) de capacitacdo técnica fornecidos por Pessoa Juridica
de Direito Publico ou Privado, assinado e com identificacdo do atestante, que comprovem a
aptiddo da Licitante para o desempenho da atividade pertinente e compativel, em

caracteristica e quantidade, ao abaixo relacionado:
7.1.1. Armazenagem, organizacao, triagem, higienizacdo, indexa¢&o de acervo documental,

7.2. As Licitantes poderdo apresentar documentos em outros idiomas, desde que
acompanhados de traducdo para a lingua portuguesa (Brasil), efetuada por Tradutor
Juramentado, devidamente consularizados no local de emissdo ou registrados no Cartério de
Titulos e Documentos, caso em que tal tradugéo prevalecera sobre os originais. Os documentos

emitidos no estrangeiro, porém, em lingua portuguesa (Brasil), deverdo também, ser
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apresentados devidamente consularizados no local de emissdo ou registrados no Cartério de

Titulos e Documentos.

7.3. N&o é necessario que todos os servicos tenham sido executados num mesmo

contrato ou pertencam a um mesmo atestado.
7.4. Outra Comprovacao

7.4.2. Declaracdo da empresa licitante de que, se vencedora, disponibilizara instalacées na
regido metropolitana do Rio de Janeiro de armazenamento e gestdo de documentos,
compativeis com as exigéncias deste Termo de Referéncia e seus anexos, conforme modelo
de declaracdo — Anexo I-B.

8. GESTOR DO CONTRATO

8.1. Todo e qualquer servico sO poderd ser realizado mediante demanda e autorizacao da
CONTRATANTE através do Gestor do Contrato formalmente nomeado, ou preposto por ele
autorizados. O Gestor do Contrato sera responsavel pela execucgéo e fiscalizagdo do contrato e
serd nomeado pela Licitante, quando da assinatura do Contrato a ser assinado entre as partes,

para execucao do objeto do presente Termo de Referéncia.
9. DA CONDICAO PARA PAGAMENTO

9.1. A contratada devera enviar no Ultimo dia do més a fatura/nota fiscal, a qual devera ter no

minimo as seguintes informacgdes:
9.1.1. Descricdo do Servico;

9.2. Uma vez recebida a nota fiscal/fatura, o CRF-RJ providenciara sua afericdo e efetuard o

pagamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

9.3. Caberd & CONTRATADA, caso sejam encontradas divergéncias na documentacdo de
cobranca, emitir novas faturas com o valor correto ou comprovar a corre¢cdo dos valores
contestados pelo CRF-RJ, que serdo pagos sem incidéncia de juros OU multa. Neste caso,
a contagem do prazo de pagamento sera reiniciada a partir do recebimento da nova nota

fiscal/fatura.

10. DA FISCALIZACAO E CONTROLE
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10.1. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugao
de todos os servi¢os, o CRF-RJ reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os

servicos, diretamente ou por prepostos designados.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Efetuar os pagamentos dentro das condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
11.2. Acompanhar e fiscalizar a execug&o dos servicos;

11.2.1. A fiscalizagdo seréd exercida no interesse do CRF-RJ e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica, jamais, em corresponsabilidade do CRF-RJ.

11.3. Notificar por escrito, & Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, dessa forma garantido o contraditério

e a ampla defesa;

1.1. Prestar informacfes e os esclarecimentos inerentes ao objeto, que venham ser
solicitados pela CONTRATADA,

1.2. Além das obrigacBes resultantes da legislacdo vigente, s&o obrigacbes do
CONTRATANTE:

a) Comunicar a area operacional ou administrativa da CONTRATADA de qualquer
irregularidade na prestagdo dos servicos, que eventualmente ndo tenha sido detectada ou
sanada pela supervisédo de &rea, para o pronto atendimento e regularizagao do ocorrido pela

contratada;

b) Efetuar os pagamentos nas condi¢cBes e precos pactuados, observando com rigor a

legislacao vigente.
2. DO PAGAMENTO

2.1.0 pagamento sera feito mensalmente mediante a apresenta¢gdo de Nota Fiscal ou Fatura, em
até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja
devolvida por inexata, novo prazo de 30 (trinta) dias corridos sera contado a partir de sua

reapresentacédo, sem qualquer énus para a CONTRATANTE, independentemente da data de
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vencimento.

2.1.1. No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura a empresa devera informar os
dados bancarios para depésito, fazendo constar o Banco, nimero da Agéncia e Conta
Corrente ou Poupancga, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso de
pagamento via boleto, a empresa devera observar as retengbes previstas pelo item 12.1.2

deste Termo de Referéncia.

2.1.2. Paraemissao da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instrucdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a
retencdo de tributos e contribuicdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas
juridicas que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e

servigos  (http://lwww.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm), devendo fazer

constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de descontos e

retencdes.

2.1.3. Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacé&o de Tributos
e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa para pagamento, apresentar devidamente preenchido o
Anexo IV da instrugdo Normativa a que se refere o item anterior.
(http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/lns/2012/IN1234/Anexo4INRFB12342012.doc).

2.1.4. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo dos originais da Nota
Fiscal/Fatura, bem como de cépia atualizada do extrato do SICAF comprovando a situacao
regular da CONTRATADA.

2.1.4.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos,

estes deverdo ser apresentados nos termos do item 9.2. do Edital.

2.2. No caso de eventuais atrasos, excetuando-se o previsto no item anterior, os valores
serdo corrigidos com base na variagdo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até

a data da efetiva liquidacgéo.

2.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no Servico de Administracao — Contratos
do CRF-RJ, na Rua Afonso Pena, n°® 115, no horario das 09nh30 as 17h30 horas,
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impreterivelmente, podendo ser recusado a entrega caso nao seja cumprido o horario

determinado.

2.3.1. No caso da emissdo de Nota Fiscal/Fatura Eletronica, devera ser utilizado os e-

mails: adml@crf-rj.org.br para recebimento da cépia do documento.

2.4. O _CRF-RJ efetuard o pagamento do objeto licitado somente ao contratado,

vedada sua negociacdo com terceiros.

2.5. N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar
pendéncia de liquidagédo de obriga¢gBes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia

contratual.

2.6. O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao
fixado no artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

DA RESCISAO
3.1. O contrato oriundo do presente certame podera ser RESCINDIDO de pleno direito

pelos motivos previstos nos artigos 77, 78, 79 e 80, da Lei n° 8.666/93.
4. DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1.A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e

devidamente fundamentado.

4.2. A recusa injusta da empresa em assinar, aceitar, ou retirar o CONTRATO ou o
PEDIDO dentro do prazo de 05 (cinco) dias, apds a convocacdo do CRF-RJ, ensejara a empresa
a perda do direito a contratacdo, e caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida,

sujeitando-a a penalidades.

4.3. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao vigente
e ndo comprometam a lisura da licitacéo, sendo possivel a promog¢éo de diligéncia destinada a

esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

4.4, Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréo

fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo ou inabilitacéo.
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4.5. O recebimento das propostas pelo 6rgdo ndo implica em nenhum direito ao

proponente ou compromisso do CRF-RJ.

4.6. Apbs o inicio ou encerramento da fase de lances, ndo cabera desisténcia por parte

dos licitantes, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

4.7. Quaisquer informacBes sobre a presente licitagdo que se fizerem necessarias
deverdo ser enviadas ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, nos seguintes

enderecos: licitacaol@crf-rj.org.br e adml@crf-rj.org.br.

4.8. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitagdo
em face de razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,

de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
4.9. A anulacao do procedimento licitatério induz & da ata e do contrato.

4.10. Na contagem de prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente do
CRF-RJ.

4.11. Em caso de divergéncia, em qualquer fase da licitacdo, entre o valor expresso em
namero e, posteriormente, expresso por extenso, serd considerado vélido o valor por

extenso, independente a quem seja mais benéfico, excetuados os casos de conduta dolosa;

4.12. E facultada a todas as empresas interessadas a consulta aos autos do Processo
Administrativo, na Sede do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, no
Servico de Administracdo - Licitacdes, situado & Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de
Janeiro/RJ, no horério das 09h30 as 17h30, com prévio agendamento por meio do telefone (21)
3872-9216 e mediante apresentacdo de solicitacdo por escrito assinada pelo representante da
empresa, que tenha poderes para tanto, sendo esta solicitacdo arquivada nos autos do

processo.

4.12.1. E vedado o agendamento de vistas para a data de abertura das propostas a fim de evitar

tumulto e prejuizo ao certame.
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4.12.2. Considerando o amplo acesso de todos os interessados aos autos do processo, nao
havera fornecimentos de informacdo diversa da constante no edital ou complementar por

gualguer meio de comunicacao, seja telefone, fax, e-mail ou similar.

4.12.3. Em caso de extracdo de cépias, a solicitacdo deve ser expressa nesse sentido e o
custo sera de responsabilidade do interessado.

4.13. Os prazos previstos neste edital, salvo disposicdo expressa ou legal em contrario,

serdo contados em dias corridos, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o ultimo dia.

4.14. Havendo divergéncias entre o coédigo CATMAT ou a descricdo do material
do sistema COMPRASNET, com o apresentado neste Edital, prevalecera a ultima, salvo

disposicdo expressa do pregoeiro ou da Comissédo Especial de Licitacéo.

4.15. E expressamente vedada a subcontratacdo total do objeto deste Edital, sob pena de
resciséo contratual.

4.16. O Pregoeiro(a), durante a Sessao Publica, ndo efetuara qualquer contato com os

licitantes que ndo seja no ambito do Sistema Eletrénico “Comprasnet”.

4.17. Fica eleito o foro da subsec¢édo judiciaria do Rio de Janeiro (Justica Federal) como
Unico e competente para processar qualquer questdo oriunda deste edital e do respectivo
procedimento licitatério, bem como referentes ao contrato a que der origem, com rendncia

expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

4.18. O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito
de anular a presente licitacdo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa
hip6tese qualquer recurso ou indenizagdo. Reserva-se ainda, ao direito de contratar
parcialmente o objeto da presente Pregdo Eletronico, caso haja perda de interesse no objeto
total.

Rio de Janeiro, 06 de agosto de 2018.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
GUARDA DE DOCUMENTOS PARA O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO
ANEXOI-A

DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

Gestdo de Documentos Fisicos

o1 A,\rmazenamento externo e gestdo de documentos Caixa Box 6.500
fisicos (Total Atual)
02 Servi¢os de Consulta de Processo Processo/Més 300
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
GUARDA DE DOCUMENTOS PARA O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO

ANEXO | -B

MODELO DE DECLARAGCAO

(nome da pessoa juridica), inscrita no CNPJ n® ..........ccccovvveeennnn, , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@) .......cccooeeiiiiiiie s , portador(a) da Carteira de
Identidade n® ........ccccovivviinennn, € do CPF N° .. , DECLARA que, se vencedora,

disponibilizara, na regido metropolitana do Rio de Janeiro, instala¢ges de armazenamento e gestéo

de documentos, compativeis com as exigéncias deste Edital e seus anexos.

Representante Legal
(com carimbo da empresa)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
PREGAO ELETRONICO N° 09/2018

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CUSTODIA DE ARQUIVO CORRENTE E
INTERMEDIARIO PARA ATENDER A DEMANDA DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

ANEXO Il

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

NOME/RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
MUNICIPIO: ESTADO:
CNPJ: TELEFONE:
E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL-NOME:
CARGO/FUNCAO:

DISCRIMINACAO
A presente licitacdo tem por finalidade a Contratacdo de Empresa Especializada Custédia de Arquivo
Corrente e Intermediario dos documentos do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de
Janeiro — CRF-RJ, em conformidade com o0 OBJETO — ANEXO | A.

Gestao de Documentos Fisicos

Item Descricéo Unidade Quantidade Valor Mensal
Armazenamento externo e gestao de .
01 documentos fisicos (Total Atual) Caixa Box 6.500
02 | Servicos de Consulta de Processo Processo/Més 300

Valor total Mensal | R$

Valor total Anual | R$
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Declaramos que em nossos pregos, estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para perfeita
execucdo dos servicos, inclusive, das despesas com materiais e/ou equipamentos, mé&o-de-obra
especializada ou n&o, equipamentos auxiliares, encargos da Legislacdo Social Trabalhista
Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por qualquer dano causado a
terceiros, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relacdo ao CRF-RJ.

Declaramos, expressamente, para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis,
que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condi¢cdes, que a torne ou
tornaria inabilitada para participar do supra mencionado certame, bem como que se compromete a
declara-los na hipétese de sua ocorréncia, nos termos do artigo 32, § 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

Declaramos, expressamente, que nos sujeitaremos as normas do presente edital, bem como a Lei
Federal n° 8.666/93 - 8.883/94 e suas posteriores alteragoes.

Declaramos, ainda, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitagdo em
causa e nossa plena concordancia com as condi¢des estabelecidas no edital.

DADOS BANCARIOS:

Banco: N.° da agéncia:

Conta Corrente Pessoa Juridica:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ (Valor por extenso).
VALIDADE DA PROPOSTA: (Observando o item 5.7.4.b do Edital).
PRAZO DE PAGAMENTO: (Conforme item 14.1 do Edital)

Rio de Janeiro, de de 2018.

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Carimbo C.N.P.J.:
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ANEXO Il

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 37/2018
PREGAO ELETRONICO N° 09/2018

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CUSTODIA DE ARQUIVO CORRENTE E
INTERMEDIARIO PARA ATENDER A DEMANDA DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

CONTRATO
CONTRATANTE
Raz&o Social: Conselho Regional de Farmécia do Estado do RJ Sigla: CRF-RJ
CNPJ/MF: 33.661.414/0001-10 Inscri¢do Estadual/Municipal: Isento

Ramo de Atividade: Autarquia Federal

Endereco: Rua Afonso Pena, n° 115 — Tijuca — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20270-244

Telefone: (21) 3872-9216 Endereco Eletrénico: adml@crf-rj.org.br

Nome do Representante Legal:
Tania Maria Lemos Mouco

Identidade: 81364341-8 CPF: 490.807.687-15

Cargo: Presidente

CONTRATADA

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ/MF: Inscricdo Estadual/Municipal:

Optante pelo Simples Nacional: () Sim () N&o

Ramo de Atividade:

Endereco:

Telefone: Endereco Eletronico:
Nome do Representante Legal: Cargo:

Identidade: CPF:

As partes acima identificadas, através de seus representantes com poderes legais para representa-
las e assinar, tém entre si, justo e avencado e celebram, por for¢ca do presente instrumento, regido
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pela Lei Federal n° 8.666 de 21.06.93 e alteracOes posteriores, demais legislagGes pertinentes e
pelas exigéncias do TERMO DE REFERENCIA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 37/2018, tem
certo e ajustado o presente contrato, de acordo com as seguintes clausulas e condicdes:

Ficam fazendo parte deste Contrato, independentemente de sua transcricdo, o TERMO DE
REFERENCIA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 37/2018, CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM CUSTODIA DE ARQUIVO CORRENTE E INTERMEDIARIO PARA ATENDER
A DEMANDA DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —
CRF-RJ, bem como a PROPOSTA DA CONTRATADA.

Este contrato foi precedido de licitacdo, na modalidade PREGAO, observados os dispositivos da Lei

n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, e subsidiariamente,

pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por finalidade a contratacdo de uma empresa especializada, para a
realizacdo da Custddia do Arquivo Corrente e Intermediario dos documentos do Conselho
Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro, conforme as especificagbes do Termo de
Referéncia do Processo Administrativo n® 37/2018.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Gestdo de Documentos Fisicos

2.1.1. Organizagéo e tratamento de documentos fisicos
a) Todo o processo de gestdo documental devera ser gerenciado por um profissional de nivel

superior em biblioteconomia ou em arquivologia e devera compreender:

e Triagem, selecdo e classificacdo documental,

e  Higienizacdo como processo preventivo contra a contamina¢do dos documentos;
e Acondicionamento em caixas - Caixas Box Padréo;

e Catalogacdo dos documentos para sua indexagdo em sistema de informacéo pertinente para

tal funcéo;

e Cadastro em sistema de gestdo documental informatizado, conforme requisitos abaixo
listados:

b) Os indexadores que deverdo ser utilizados para controle de arquivamento dos documentos

deverdo contemplar no minimo:
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e N°de Processo/ Inscricdo/ Categoria
e Nome / Estabelecimento

2.1.2. Armazenamento externo e gestao de documentos fisicos

a) Os servicos pretendidos se destinam a organizacdo, acondicionamento, guarda e
gerenciamento do acervo incremental ativo da CONTRATANTE, de forma a preservar a
integridade dos papéis, conservando as informacdes neles contidas e permitir, sempre que

necessario, o resgate dos mesmos para sua reativacado ou simplesmente consulta;

b) A CONTRATADA cabera a custodia e o gerenciamento das caixas fechadas, sendo de
responsabilidade da mesma, por meio de seus prepostos, 0 manuseio do conteddo dos
documentos, cabendo a estes notificar a CONTRATANTE sempre que houver retirada de

documentos para sua reativagao;

c) A CONTRATADA devera possuir meios informatizados de consulta (ilimitada) pela internet,
de modo a possibilitar e agilizar as solicitacdes de resgate dos documentos, através dos seus

indexadores;

d) A CONTRATADA devera armazenar, em local adequado, onde haja garantia da integridade
dos papéis, por meio do controle de umidade, temperatura e luminosidade, bem como a
seguranca contra incéndio, e infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam

danifica-los;
e) As consultas aos documentos deverdo ocorrer nas dependéncias da CONTRATANTE;

f)  No decorrer da contratagdo havera inclusées de documentos ao acervo custodiado, sendo
neste caso, encarados contratualmente como crescimento vegetativo, situacdo em que receberdo
0 mesmo tratamento da implantacdo, ou seja, deverdo ser indexados, conforme o padrédo
estabelecido. A CONTRATADA devera fornecer todos 0s recursos e materiais necessarios para o

acondicionamento, transporte e armazenamento dos documentos;

g) E de responsabilidade da CONTRATADA o0s custos com transporte, mdo de obra e insumos

destas retiradas;

h) Atualmente existe um acervo aproximado de 4.162(quatro mil cento e sessenta e duas)
caixas do tipo Box Padrdo (A4) de polionda e papeldo, que devera ser migrado para o Licitante
vencedor, que devera acondicionar 0 acervo em caixas Box Padrdo de polionda ou através do

agrupamento de 3 (trés) caixas do Tipo Box Padrédo, em cada caixa de 20 (vinte) quilos, podendo
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ser de material variado. Caso a CONTRATADA faca op¢éo por fazer o acondicionamento dos
documentos em caixas 20 (vinte) quilos, a mesma sera responsavel pela reindexacdo dos
documentos, ja contemplando esse agrupamento de 3 (trés) caixas Box em cada caixa 20 (vinte)

quilos;

i) O prazo maximo de Migracdo do legado de documentacdo atualmente existente sera de 30
(trinta) dias Uteis. Durante o periodo de Migracdo dos documentos para a CONTRATADA, a
qguantidade de caixas Box transferidas semanalmente deverd ser de, no minimo, 1.041 (mil e

quarenta e uma) caixas;

) A CONTRATADA deverd executar os servicos técnicos de armazenagem, e guarda de

documentos, observados todos os cuidados iniciais na implantacéo;

k) A CONTRATADA devera estabelecer, durante o periodo de implantacdo, um programa de
atendimento de consultas aos documentos do acervo sob sua responsabilidade, de forma a
atender no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas (teis, a solicitagdo da CONTRATANTE, a
partir da entrada do acervo referente ao documento solicitado, em seu local de armazenamento,

independente dos acervos ainda a serem recolhidos;

) A CONTRATADA devera manter um servico de manipulagdo de Caixa Box ou caixas de 20
(vinte) quilos para consulta, expurgo ou saida definitiva de qualquer documentagéo solicitada que

esteja sob sua cautela;

m) A CONTRATADA devera manter um controle de baixa de todos os documentos que
eventualmente sejam resgatados por representante da CONTRATANTE, sendo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE a certificacdo da baixa, devendo ser criados

mecanismos especificos para tal processo de baixa;

n) Findada a implantacdo do servigo e transferéncia do legado, a CONTRATADA devera realizar
inventario do acervo sob sua tutela, onde identificara cada caixa, bem como o seu conteldo,

elaborando documento que sera encaminhando ao Servico de Administragcdo da CONTRATANTE;

0) O Inventéario de que trata o item anterior serd parte integrante da presente contratacdo, sendo
este condicdo para 0 pagamento mensal da prestacdo de servico de Guarda do Acervo, apés o
periodo estipulado para a implantagdo. Tal inventario devera ser atualizado mensalmente de

acordo com as entradas e saidas de documentos no periodo;
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p) A CONTRATADA devera nomear um preposto para contato direto com a CONTRATANTE,
devendo este ter poderes para tomar decisdes e solucionar questdes pertinentes a execugédo dos

Servicos;

q) Na organizacao da informacao, a CONTRATADA devera relacionar os documentos que cada

caixa contiver, sendo essa informacéo acrescentada ao banco de dados;

r) A CONTRATADA compromete-se a manter o mais absoluto sigilo sobre todos os documentos
gue Ihe forem confiados, sob pena de responder, no caso de violagdo do sigilo, quer por si, quer
por parte de seus funcionarios, por perdas e danos, sem prejuizo da responsabilidade criminal

decorrente do ato;
2.2. Frete de Documentos

2.2.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o Transporte para Transferéncia
(retirada) dos documentos do local onde o acervo da CONTRATANTE estiver acondicionado.
2.2.2. A coleta e entrega de documentos sera na Sede do CRF-RJ, localizada na Rua
Afonso Pena, n° 115, Tijuca, Rio de Janeiro/ RJ;.
2.2.3. Ao final do contrato, a CONTRATADA fica obrigada a disponibilizar e facilitar o
acesso ao acervo fisico da CONTRATANTE para a migracdo do mesmo, de acordo com 0s
prazos estabelecidos pela mesma em momento oportuno.
2.2.3.1. Acesso ao acervo fisico devidamente separado e disponibilizado para sua
transferéncia, acompanhado de relatério de saida definitiva contendo as seguinte
informacéao:

a) Nimero de caixa
2.3. Servicos de Consulta de Documentos

2.3.1. A Empresa devera atender as solicitac6es de consulta ou entrega dos documentos, as
guais poderado ser realizadas por telefone, sistema informatizado, fac-simile ou “e-mail” de 22
a 62 feira no horéario comercial.

2.3.2. Estima-se que haja um volume aproximado de 75 (setenta e cinco) consultas
semanais;

2.3.3. Caberd a CONTRATADA e/ou seus prepostos observar que somente poderdo
disponibilizar os documentos aos profissionais autorizados pela CONTRATANTE, os quais
deverdo portar autorizacdo expressa e documento de identificacdo validado pela
CONTRATANTE.
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2.4. Gerenciamento Eletrénico de Documentos

2.4.1. Fase de preparacgédo e triagem de documentos
a) A fase de recebimento, conferéncia dos documentos serdo realizados pela
CONTRATADA.

b) Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes, com objetivo
de garantir a integridade de todo o processo. Os critérios de organizacdo e criacdo
dos lotes deverdo ser definidos de comum acordo com a CONTRATANTE,
observando as caracteristicas de indexacdo e composi¢cdo dos documentos, desde

gue sejam atingidas as expectativas de processamento.

2.4.2. Indexacédo
a) A indexacgdo de documentos € a criacdo de um indice que tem como principal objetivo
facilitar a pesquisa, visualizacdo e a localizagao fisica de todos os documentos que
compdem o acervo. A indexagdo € um dos mais importantes componentes dentro de

um sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED.

2.5. A indexacdo deve gerar como produto um catalogo, contendo informacdes da
localiza¢éo de cada um dos documentos contidos no acervo, visando minimizar o tempo

de pesquisa quando da demanda por um documento especifico.

3. CLAUSULA TERCEIRA - LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 Os servicos objeto deste contrato serdo realizados nas Instalagcfes da CONTRATADA.

3.2. A CONTRATADA devera dispor para consecucao dos servigos, de instalacdes fisicas
para armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e

informacdes, de acordo com as caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - SIGILO

N

4.1. Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos seréo
consideradas sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto
sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes, especificagcdes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a

ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestacao dos servi¢cos, e ndo podera, sob
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qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a

esta contratacdo, sob as penas da Lei

5. CLAUSULA QUINTA — PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1.0 presente contrato de prestacdo de servicos por tempo determinado tera vigéncia de 12

meses, com seu inicio em de de 20 e término em __ de de 20,

podendo ser prorrogado em conformidade com o artigo 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/1993.

5.2. Os valores ofertados somente poderédo sofrer reajuste apés a periodicidade de 12 (doze)
meses contados da data de apresentacdo da proposta ou do orgamento a que essa se referir,
ocasido em que sera aplicado o indice Geral de Precos do Mercado — IGP-M da Fundag&o
Getullio Vargas - FGV, nos termos do artigo 40, inciso Xl, da Lei n°® 8.666/1993. O reajuste

contratual sera formalizado através de celebracdo de Termo Aditivo.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. A contratada devera enviar no ultimo dia do més a fatura/nota fiscal, a qual devera ter no

minimo as seguintes informagdes:
6.1.1. Descricdo do Servico;

6.2. O pagamento sera feito mensalmente mediante a apresentagdo de Nota Fiscal ou Fatura,
em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja
devolvida por inexata, novo prazo de 30 (trinta) dias corridos sera contado a partir de sua

reapresentagdo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, independentemente da data de

vencimento.

6.2.1. Caberd a CONTRATADA, caso sejam encontradas divergéncias na documentagéo de
cobranca, emitir novas faturas com o valor correto ou comprovar a corre¢do dos valores
contestados pelo CRF-RJ, que serdo pagos sem incidéncia de juros ou multa. Neste caso, a
contagem do prazo de pagamento serd reiniciada a partir do recebimento da nova nota

fiscal/fatura.

6.3. As despesas decorrentes deste CONTRATO sao préprias do CRF-RJ, estando inclusas no
plano de contas sob a conta de Prestagdo de Servicos Pessoa Juridica — cédigo
6.2.2.1.1.01.04.04.005.031 do or¢camento de 2018.
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A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser emitida, preferencialmente, na data do
recebimento definitivo do objeto, para que ndo haja conflito na contagem dos prazos

com relagéo a emisséo e execucgao.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura Discriminativa a empresa devera
informar os dados bancario para depésito, fazendo constar o Banco, nimero da
Agéncia e Conta Corrente ou Poupanca, caso a empresa opte por esta forma de
pagamento. Em caso de pagamento via boleto, a empresa devera observar as

retencdes previstas pelo item 6.6.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instru¢cdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que disp6e sobre a
retencdo de tributos e contribuicdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas
juridicas que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e
servicos  (http://www.receita.fazenda.gov.br/ Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm),
devendo fazer constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais
de descontos e retencgdes.

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadac¢&o de Tributos e
Contribui¢c8es devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa para pagamento, apresentar devidamente preenchido o
Anexo IV da instrucdo Normativa a que se refere o item anterior.
(http://iwww.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/ns/2012/IN1234/Anex04INRFB 12342012.doc).

No caso de eventuais atrasos, os valores serdo corrigidos com base na variagdo pro-

rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a data da efetiva liquidagéo.

A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser entregue no Servico de Administracao
do CRF-RJ, na Rua Afonso pena, 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas,
impreterivelmente, podendo ser recusado a entrega caso ndo seja cumprido o horério

determinado.
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6.9.1. No caso da emissdo de Nota Fiscal/Fatura Discriminativa Eletrénica, devera ser

utilizado o e-mail: adml@crf-rj.org.br para recebimento da cépia do documento.

6.10. O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto somente ao contratado, vedada sua

negociagdo com terceiros.

6.11. N&do serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto
perdurar pendéncia de liquidacdo de obrigacdes em virtude de penalidades,

reembolso ou inadimpléncia contratual.

6.12. O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao
fixado no artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicao Federal de 1988.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1.Alétm das Especificagbes Técnicas previstas na clausula segunda deste contrato, a
CONTRATADA terd as seguintes obrigacdes:

7.1.1. Fornecer sem custos adicionais, todos 0s materiais necessarios para a implantagao
do sistema de armazenamento (caixas padrdo, etiquetas de codificacdo, formulérios para

registro de conteddo, lacres etc.)

7.1.2. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionéarios

capacitados e com coordenacgdo adequada presente na fase de implantacéo.

7.1.3. Fornecer local adequado para armazenagem com as seguintes condi¢cdes:

a) Vigilancia patrimonial e operacional 24 horas, incluindo servi¢os de brigada contra incéndio
e inundacdes. Deverd ser apresentada uma declaragdo de que as dependéncias da
empresa atendem aos requisitos;Sistema de prevencédo e combate ao fogo (detectores de
fumaca/calor). Deverd ser apresentada uma declaracdo de que as instalacdes da empresa

atendem aos requisitos deste e de todos os demais itens do item 6.1.3;
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Dispor de reservatorio com volume de agua e bomba de recalque que permita combater
focos de incéndio permitindo assim que a atuacdo do Corpo de Bombeiros, se necessaria,
ocorra de forma adequada;

Caixa d’agua com bomba de alta presséao integrada exclusivamente a rede de hidrantes;
Botoeiras quebra-vidro para acionamento manual se necessario;

Conservacao predial periédica, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom

andamento dos servicos;

Higienizac@o executada, periodicamente, em conformidade com as normas definidas pelo

6rgdo competente para o controle de pragas;
Situar-se em local livre de riscos de alagamento e inundagoes;
Dotadas de sistema de para-raios;

O espaco deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e
recuperacdo de documentos e informacdes, devendo conter ambiente exclusivo para o

tratamento de documentos;

A &rea que circunda o local de armazenamento devera ser devidamente protegida (murada /

cercada);

Localizacdo distante de elementos que possam representar risco para a seguranca ou
preservacdo dos documentos;

Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranca e

integridade dos documentos transportados;

Orientar tecnicamente os profissionais indicados pela CONTRATANTE, fornecendo os

esclarecimentos necessarios;

Manter, durante a execuc¢édo do contrato, todas as condi¢c8es de habilitacao e de qualificacao
exigidas na licitacéo;
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0) Corrigir problemas nos servicos executados quando necessario, sem Onus para a
CONTRATANTE, durante o periodo de garantia;

p) Responder por todos os 6nus referentes a entrega e servicos fornecidos assim como os
salarios do pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato;

q) Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados,
terceiros ou contratante, em razdo de acidentes ou de acdo, ou de omissdo, dolosa ou

culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nhome agir;

r) Todos os documentos e/ou informacdes da CONTRATANTE que ficarem em poder da
CONTRATADA para fins de desenvolvimento desse projeto deverdo ser considerados

sigilosos;
7.2. Responsabilizar-se:

7.2.1. Por quaisquer acidentes na entrega, instalagdo dos produtos contratados e execucao
dos servicos, inclusive quanto as redes de servigos publicos, o uso indevido de patentes, e
ainda por fatos de que resultem a destruicdo ou danificagdo dos produtos contratados,
estendendo-se essa responsabilidade até a assinatura do Termo de Encerramento das
Obrigacfes Contratuais (TEOC) e a integral liquidacdo de indenizacdo acaso devida a

terceiros;

7.2.2. Pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigcos, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos contratados, inclusive licenca em
reparticbes publicas, registros, publicacdes e autenticacdes do Contrato e dos documentos a

ele relativos, se necessario;
7.3. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

7.4. A CONTRATADA assume toda a responsabilidade pelos dnus decorrentes das leis
trabalhistas, previdenciarias e encargos sociais, bem como aqueles referentes a acidentes de
trabalho, FGTS, PIS, mantendo a CONTRATANTE a margem de quaisquer ag¢fes judiciais,
reivindicacdes ou reclamagfes, sendo a CONTRATADA, em quaisquer circunstancias, nesse

particular, considerada Unica empregadora;
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7.5. A CONTRATADA é responsavel pela execucao dos servigos, em plena conformidade
com as Especificag6es Técnicas Basicas obrigando-se a reparar ou refazé-los, caso venham a
apresentar defeitos ou incorrecdes, sem dnus adicionais a CONTRATANTE;

7.6. A CONTRADA é responsavel por todos os 6nus referentes a entrega dos produtos e

execucao dos servigcos contratados;

7.7. A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis

da CONTRATANTE, aos locais de armazenamento dos documentos;

7.8. A CONTRATADA obriga-se a fornecer relatérios gerenciais, onde sera informado
cada movimento efetuado durante o més e as caixas que foram requeridas e ainda nao

devolvidas;

7.9. Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obriga¢Ges
constantes das especifica¢des técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas

no diploma federal sobre licitagao.
7.10. A CONTRATADA, obriga-se a:

a) Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, assim como outros
custos, seguros, taxas, impostos, tributos e quaisquer outras exigéncias legais ou

regulamentares que porventura venham a incidir sobre a atividade aqui pactuada;

b) Prestar o servico previsto no objeto ora licitado, conforme especificado, sempre da
melhor qualidade, confiando a execuc¢éo dos trabalhos a pessoal habilitado, observadas as
normas técnicas mais consagradas a melhor execucdo daqueles, bem como, a solucionar

gualquer defeito que ocorra, resultante de ma qualidade;

¢) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo

vigente;

d) Manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por

ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacao.

e) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

f) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
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incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

g) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgdo e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos na execucao

dos servicos contratados;

h) Cumprir rigorosamente toda a legislacéao aplicavel a execugédo dos servi¢os contratados;

8. CLAUSULA OITAVA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
8.1. Efetuar os pagamentos dentro das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.2. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos;

8.2.1. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CRF-RJ e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica, jamais, em corresponsabilidade do CRF-RJ.

8.3. Notificar por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢do, dessa forma garantido o contraditério

e a ampla defesa;

8.4. Prestar informacbes e os esclarecimentos inerentes ao objeto, que venham ser
solicitados pela CONTRATADA;

8.5. Além das obriga¢des resultantes da legislagdo vigente, sdo obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Comunicar a area operacional ou administrativa da CONTRATADA de qualquer
irregularidade na prestacdo dos servigos, que eventualmente nédo tenha sido detectada
ou sanada pela supervisdo de area, para o pronto atendimento e regularizacdo do

ocorrido pela contratada;

b) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pre¢os pactuados, observando com rigor a

legislacéo vigente.

9. CLAUSULA NONA - DAS SANCOES E PENALIDADES
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9.1.Pela inexecucéo total ou parcial das obrigacGes decorridas deste pregdo, o CONTRATANTE
podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado venha a incorrer em uma
das situacfes previstas no artigo 78 da Lei n® 8.666/93, e, segundo a gravidade da falta, poderdo
ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO inadimplente as seguintes penalidades cominadas
no artigo 87 da lei supracitada:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

a)

Adverténcia;

Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta ou lance

ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento parcial do edital;

Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo

lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento total do edital;

Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta ou Ultimo lance ofertado,
devidamente atualizado, por dia corrido de atraso da prestacdo dos servigos ou entrega do

bem, a ser cobrado pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias de atraso;

Se a Contratada néo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada, dentro de 5
(cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, serdo entdo acrescidos 0s juros

moratoérios de 1% (um por cento) ao més;

Suspensdo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduacdo que for

estipulada em fun¢do da natureza da falta;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢cdo, ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

9.2. Diante da infracdo, é possivel a cumulacdo de penalidades, conforme previsdo do § 2° do artigo
87 da Lei n® 8.666/93.

9.2.1. Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior serdo

descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do licitante
vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

9.2.2. Em caso de interposicéo de recurso pela empresa sancionada, 0 CRF-RJ poderé reter

os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente de julgamento o recurso.
ApoOs julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido serd pago a
recorrente e em caso de desprovimento o valor sera incorporado ao patriménio do
CRF/RJ.
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9.2.3. Sao hip6teses de descumprimentos contratuais ou editalicios, mas ndo somente: fazer
declaracéo falsa, comportar-se de modo inidéneo, ndo manter a proposta, nao assinar
a Ata de Registro de Precos ou o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, dentre outros a serem julgados pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicacdo de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia. Em caso de manutencdo da
penalidade imposta, a empresa sera notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para interposi¢édo de recurso.

9.3.1. As razbes e eventuais contrarrazbes deverdo ser protocoladas, em via original, no
horario das 09h30 as 17h30, em dias Uteis, no Servico de Administracdo CRF-RJ —
Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

A multa, definitivamente mantida ap0s a analise de eventuais recursos, devera ser recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo

enviada pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

O presente contrato poderd ser RESCINDIDO de pleno direito pelos motivos previstos nos
artigos 77, 78, 79 e 80, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSICOES GERAIS

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito de anular
a presente Contratacdo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa
hip6tese qualquer recurso ou indenizagdo. Reserva-se ainda, ao direito de contratar

parcialmente o objeto, caso haja perda de interesse no objeto total.

A Contratada devera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do Contrato, em

conformidade com o artigo 65, paragrafo 1° da Lei 8.666/93.
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11.3. Nenhum acréscimo ou supressao poderda exceder os limites estabelecidos no paragrafo
anterior, conforme artigo 65 paragrafos 1° e 2° da mesma lei.

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORO

12.1. O Foro do presente Contrato € o da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Estado do Rio de

Janeiro, com exclusividade.

12.2. E por assim estarem justas e contratadas, assinam o presente Instrumento, em 02 (duas) vias,
de igual teor e forma, para todos os fins de direito e de justica, na presenca das duas
testemunhas abaixo, que a tudo assistiram.

Rio de Janeiro, 06 de agosto de 2018

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CONTRATANTE

(NOME DA CONTRATADA)

CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG n° RG n°
Assinatura: Assinatura:
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